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[bookmark: _Toc141250453]前  言
[bookmark: _Hlk141251006]本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
本文件是DB11/T 2103《社会单位和重点场所消防安全管理规范》的第15部分，DB11/T 2103已经确定以下部分：
——第1部分：通则； 
——第2部分：养老机构； 
——第4部分：大型商业综合体； 
——第5部分：城市轨道工程施工现场； 
——第6部分：密室逃脱类场所。 
本文件由北京市消防救援总队提出并归口。
本文件由北京市消防救援总队组织实施。
[bookmark: _Hlk139958087][bookmark: _Hlk139958417]本文件起草单位：北京市消防救援总队、北京经济技术开发区消防救援支队、建研防火科技有限公司、悦康药业集团有限公司、北京赛升药业股份有限公司、北京同仁堂科技发展股份有限公司。
本文件主要起草人：
[bookmark: _GoBack]

[bookmark: _Toc141250454]
引  言
本文件是DB11/T 2103《社会单位和重点场所消防安全管理规范》的第15部分，遵循《社会单位和重点场所消防安全管理规范 第1部分：通则》提出的原则，对《社会单位和重点场所消防安全管理规范 第1部分：通则》提出的涉及医药制造企业消防安全管理要求进行细化。 
[bookmark: _Hlk141251096]医药制造企业具有工艺复杂、厂房密闭、使用储存易燃易爆物品、火情难以识别等特点，一旦发生火灾，人员疏散逃生困难，容易造成较严重的生命与财产损失。本文件认真总结近年来北京市制药企业消防管理经验，提出符合北京市医药制造企业特点和能够满足安全要求的消防管理理念，通过标准化管理，整体提升北京市制药企业消防安全水平。
本文件依据《中华人民共和国消防法》、《消防安全责任制实施办法》、《北京市消防条例》等相关法律法规以及相关消防技术标准，基于医药制造企业的火灾风险特点，在深入调查研究、认真总结实践经验，参考国内外有关资料，并广泛征求意见的基础上制定。
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III
社会单位和重点场所消防安全管理规范
第15部分：医药制造企业
[bookmark: _Toc141250455]范围
[bookmark: _Hlk141252377][bookmark: _Toc26648466][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Hlk141251631]本文件规定了医药制造企业消防安全管理工作的基本要求、消防安全管理组织及职责、消防安全管理制度、日常消防管理、消防安全重点部位管理、火灾处置、消防档案。
本文件适用于本市行政区域内的医药制造企业的消防安全管理。
[bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc141250456][bookmark: _Toc97191424][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26718931]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
[bookmark: _Hlk141251181]GB 15603  危险化学品仓库储存通则
GB 25201  建筑消防设施的维护管理
GB 25506  消防控制室通用技术要求
GB 35181  重大火灾隐患判定方法
GB 50016  建筑设计防火规范
GB 50019  工业建筑供暖通风与空气调节设计规范
GB 50058  爆炸危险环境电力装置设计规范
GB 50028  城镇燃气设计规范
[bookmark: _Hlk127785655]GB 50444  建筑灭火器配置验收及检查规范
GB 50720  建设工程施工现场消防安全技术规范
GB/T 50902  医药工程基本术语标准
GB/T 51086  医药实验工程术语标准
GB 51157  物流建筑设计规范
GB/T 51313  电动汽车分散充电设施工程技术标准
GB 55036  消防设施通用规范
GB 55037  建筑防火通用规范
JGJ 91  科研建筑设计标准
XF 1131  仓储场所消防安全管理通则
DB11/T 833  危险化学品地上储罐区安全要求
DB11/T 1191.1  实验室危险化学品安全管理规范 第1部分:工业企业
DB11/T 1620  建筑消防设施维修保养规程
DB11/ 1624  电动自行车停放场所防火设计标准
[bookmark: _Hlk128406228]DB11/T 2103.1  社会单位和重点场所消防安全管理规范 第1部分 通则
[bookmark: _Toc97191425][bookmark: _Toc141250457]术语和定义
GB/T 5907、GB/T 50902、GB/T 51086界定的以及下列术语和定义适用于本文件。
[bookmark: _Toc87794091][bookmark: _Toc88596995][bookmark: _Toc141250458][bookmark: _Toc139723841]医药制造企业 Pharmaceutical Manufacturing Enterprises
[bookmark: _Hlk141252700]从事医药类原料加工、产品制造的组织。
注：包含中西药、兽用药品、医药原药及卫生材料的制造。
[bookmark: _Toc127686295][bookmark: _Toc141250459]基本要求
[bookmark: _Toc141250460][bookmark: _Toc128423516][bookmark: _Toc127862380][bookmark: _Toc127863033][bookmark: _Toc139723844][bookmark: _Toc127191388][bookmark: _Toc127686296]医药制造企业的消防安全管理应符合DB11/T 2103.1的有关规定。
[bookmark: _Toc127191395][bookmark: _Hlk127356955][bookmark: _Toc127686304][bookmark: _Toc127862388][bookmark: _Toc127863041][bookmark: _Toc128423523][bookmark: _Toc139723852][bookmark: _Toc141250462][bookmark: _Toc127686305]消防设施的维护管理应符合GB25201、GB 55036的规定。
[bookmark: _Toc141250463]危险化学品储存场所的消防管理应符合GB 15603的规定。
[bookmark: _Toc141250466]医药洁净厂房中散发各类可燃、易爆气体的甲类、乙类生产工序的通风和净化空气调节系统的设置应符合GB 50016、GB 50019、GB 55037的规定。
[bookmark: _Toc141250467][bookmark: _Hlk141252932][bookmark: _Toc141250461]危险化学品地上储罐区的消防管理应符合DB11/T 833的有关规定。
[bookmark: _Toc141250464]应建立健全消防安全管理制度，落实消防安全责任制。涉及租赁的应明确产权方与租赁方各自的消防安全责任。
属于消防安全重点单位的医药制造企业应设置微型消防站。
[bookmark: _Hlk141252837][bookmark: _Toc141250465][bookmark: _Hlk141273587]宜采用物联网、人工智能等科技手段提升消防安全管理水平。
[bookmark: _Toc127686307][bookmark: _Toc141250468]消防安全管理组织及职责
[bookmark: _Toc141250469][bookmark: _Toc127686309]消防安全管理组织应包括消防安全责任人、消防安全管理人或专（兼）职消防安全管理员、消防安全归口管理部门、部门负责人、职工及志愿消防组织。
[bookmark: _Toc141250470]消防安全责任人应主要履行以下职责：
a) 贯彻执行消防法律法规，掌握场所的消防安全情况，保障企业消防安全符合规定；
b) 统筹安排消防安全管理工作，批准实施年度消防工作计划；
c) 提供消防安全工作必要的经费和组织保障；
d) 确定逐级消防安全责任，批准实施消防安全制度；
e) 组织防火检查，督促整改火灾隐患，及时处理涉及消防安全的重大问题；
f) 建立专职消防队或志愿消防队，并配备相应的消防器材和装备；
g) 组织制定灭火和应急疏散预案；
h) 定期召开消防安全工作例会，并形成会议记录。
[bookmark: _Hlk141253269][bookmark: _Toc141250471]消防安全管理人应主要履行以下职责：
a) 拟订年度消防工作计划，组织实施日常消防安全管理工作；
b) 组织学习和贯彻消防法律法规，完成上级部署的消防安全工作；
c) 组织制定消防安全制度，落实“逐级+岗位”消防安全责任制；
d) 组织实施消防设施、灭火器材和消防安全标志的维护保养；
e) 组织开展防火检查，消除火灾隐患；
f) 组织专职或志愿消防队、微型消防站开展业务训练；
g) 组织员工开展消防知识、技能的教育和培训；
h) 组织灭火和应急疏散预案的制定和消防演练；
i) 定期向消防安全责任人汇报消防安全情况，并报告涉及消防安全的重大问题；
j) 定期总结消防安全工作，配合消防考评与奖惩工作。
[bookmark: _Hlk141253287][bookmark: _Toc141250472]专（兼）职消防安全管理员应主要履行以下职责：
a) 制定消防工作计划，组织实施日常消防安全管理；
b) 组织制订及督促落实各项消防安全制度、操作规程；
c) 编制消防安全资金投入和组织保障方案；
d) 进行消防安全巡查，组织实施火灾隐患整改；
e) 检查消防设施、灭火器材和消防安全标志，确保其完好有效；
f) 检查疏散通道和安全出口，确保其畅通无阻；
g) 组织管理专职消防队、志愿消防队或微型消防站；
h) 开展消防宣传教育和培训；
i) 组织扑救初起火灾和应急疏散。
[bookmark: _Hlk141253302][bookmark: _Toc141250473]消防安全归口管理部门应主要履行以下职责：
a) 研究和制定年度消防工作计划并贯彻实施， 消防工作经费预算；
b) 协助消防安全责任人、消防安全管理人或专（兼）职消防安全管理员开展日常消防管理工作；
c) 组织实施防火巡查检查和火灾隐患排查整改工作，向属地消防救援机构报告重大火灾隐患；
d) 组织召开消防安全工作例会，研究部署重大消防安全事项，分析单位消防工作形势；
e) 参加消防救援机构要求的各项消防安全会议，并向消防安全责任人、消防安全管理人汇报；
f) 推行“逐级+岗位”消防安全责任制；
g) 制定灭火和应急疏散预案，组织消防演练；
h) 定期开展消防安全教育培训宣传；
i) 管理专职消防队、志愿消防队或微型消防站，组织开展日常培训、训练；
j) 建立健全消防档案，确定消防安全重点部位，实行严格管理。
[bookmark: _Hlk141253319][bookmark: _Toc141250474]部门负责人应主要履行以下职责：
a) 制定并组织实施本部门的消防安全工作计划；
b) 开展部门岗位消防安全教育与培训，落实消防安全措施；
c) 组织实施部门防火巡查，将不能消除的隐患向消防安全归口管理部门报告；
d) 发现火灾，及时报警并组织部门人员疏散和扑救初起火灾。
[bookmark: _Toc141250475]职工应主要履行以下职责：
a) 履行岗位消防安全责任，遵守消防安全管理制度和操作规程；
b) 熟悉本岗位火灾危险性，掌握报告火警、扑救初起火灾、疏散逃生技能；
c) 熟悉本工作场所消防设施、器材及安全出口的位置，参加单位灭火和应急疏散预案演练；
d) 每日到岗后及下班前应检查本岗位工作设施、设备、场地、电源插座、电气设备的使用状态等，发现隐患及时处置并向部门负责人报告；
e) 监督其他人员遵守消防安全管理制度，制止吸烟、使用大功率电器等不利于消防安全的行为。
[bookmark: _Hlk141253340][bookmark: _Toc141250476]志愿消防组织应主要履行以下职责：
a) 熟悉单位基本情况、灭火和应急疏散预案、消防安全重点部位及消防设施及器材设置情况；
b) 开展消防业务培训及消防演练；
c) 开展灭火救援技能训练，接到火警信息后迅速集结、灭火救援。
[bookmark: _Toc141250477][bookmark: _Toc127686317]消防安全管理制度
[bookmark: _Toc127862397][bookmark: _Toc127863050][bookmark: _Toc128423536][bookmark: _Toc139723861][bookmark: _Toc141250478]基本消防安全管理制度应符合DB11/T 2103.1的有关规定。
[bookmark: _Toc127862398][bookmark: _Toc127863051][bookmark: _Toc128423537][bookmark: _Toc139723862][bookmark: _Toc141250479]专项消防安全管理应包括以下制度：
a) [bookmark: _Hlk141253479]实验室消防安全管理制度；
b) 制剂场所消防安全管理制度；
c) [bookmark: _Hlk141253489]易燃易爆物品储存场所消防安全管理制度；
d) 洁净厂房消防安全管理制度；
e) [bookmark: _Hlk141253507]原材料、卫生材料存储场所消防安全管理制度；
f) 包装场所消防安全管理制度；
g) 医药加工场所消防安全管理制度；
h) 电动叉车充电场所消防安全管理制度。
[bookmark: _Toc127862399][bookmark: _Toc127863052][bookmark: _Toc128423538][bookmark: _Toc139723863][bookmark: _Toc141250480]医药制造企业的消防安全操作规程应主要包括以下内容：
a) 实验室操作规程；
b) 易燃易爆物品装卸规程；
c) 易燃易爆物品泄漏处置规程；
d) 电动汽车充电操作规程；
e) 电动叉车充电操作规程；
f) 防静电操作规程；
g) 防爆炸操作规程；
h) 防高温操作规程。
[bookmark: _Toc141250481]日常消防管理
[bookmark: _Toc127686318][bookmark: _Toc139723865][bookmark: _Toc141250482]用火用电用气管理
应落实用火、用电、用气消防安全管理制度。
用火管理应符合以下规定：
a) 按照相关操作规程进行用火作业；
b) 定期对使用明火的设备设施进行巡查、维护和管理。
用电管理应符合以下规定：
a) 采购、选用合格的电气设备，并定期检测；
b) 火灾、爆炸危险区域的电气线路、开关、灯具、电气设备应满足防爆要求，临时用电应按照规定办理临时用电审批手续，落实安全措施。
使用氢氧发生器、电动叉车充电等可能散发可燃气体的场所应设置可燃气体报警装置。
[bookmark: _Toc127686319][bookmark: _Toc139723866][bookmark: _Toc141250483]消防设施
消防设施的维护管理应符合GB 25201的规定。
[bookmark: _Hlk141270224][bookmark: _Hlk141436935]医药洁净室当采用钢化玻璃固定门作为安全疏散门时，应在钢化玻璃固定门处设置满足破碎玻璃的应急锤，应急锤对钢化玻璃的破坏性能应经实验验证。
[bookmark: _Hlk141437139]缓冲间、风淋间的出入口作为疏散出口时，应设置火灾时一键紧急开启的装置。
[bookmark: _Hlk141270457]洁净室、实验室应配置不会产生大量尘埃或腐蚀性物质等满足洁净环境要求的灭火器,宜选用二氧化碳灭火器。
危险化学品使用、储存场所应根据化学品性质、火灾危险性等因素配置灭火器，其灭火器类型、规格、灭火级别和配置数量应符合GB 50444的规定。
[bookmark: _Toc127686320][bookmark: _Toc139723867][bookmark: _Toc141250484]防火巡查检查
[bookmark: _Toc127191393]消防设施的防火巡查、检查应符合GB 25201和DB11/T 1620的规定。
[bookmark: _Hlk141270514]属于消防安全重点单位的医药制造企业应对消防安全重点部位每日防火巡查，并应加强夜间防火巡查。巡查的内容应包括以下内容：
a) 用火、用电违章情况；
b) 安全出口、疏散通道畅通，安全疏散指示标志、应急照明完好情况；
c) 消防设施、器材和消防安全标志在位、完整情况；
d) 常闭式防火门处于关闭状态，防火卷帘下堆放物品影响使用情况；
e) 消防安全重点部位人员在岗情况；
f) 其他消防安全情况。
应至少每月进行一次防火检查，检查的内容应包括以下内容：
a) 火灾隐患的整改情况以及防范措施的落实情况；
b) 安全疏散通道、疏散指示标志、应急照明和安全出口情况；
c) 消防车通道、消防水源情况；
d) 灭火器材配置及有效情况；
e) 用火、用电有无违章情况；
f) 重点工种人员以及其他员工消防知识的掌握情况；
g) 消防安全重点部位的管理情况；
h) 易燃易爆场所防火防爆措施的落实情况以及其他重要物资的防火安全情况；
i) 消防(控制室)值班情况和设施运行、记录情况；
j) 防火巡查情况；
k) 消防安全标志的设置情况和完好、有效情况；
l) 其他需要检查的内容。
防火巡查、防火检查应明确其人员、部位和内容，并形成相应的记录。
[bookmark: _Toc127686321][bookmark: _Toc139723868][bookmark: _Toc141250485]消防安全教育培训宣传
属于消防安全重点单位的医药制造企业对每名员工应至少每年进行一次消防安全教育培训。
消防安全责任人、消防安全管理人及专兼职消防安全管理员每年接受的在岗消防安全教育培训时间不应少于8学时。
[bookmark: _Hlk141446852]新上岗和进入新岗位的员工接受消防安全教育培训的时间不得少于24学时，换岗或离岗6个月以上的从业人员以及涉及新工艺、新技术、新材料或者新设备的从业人员，均不应少于4学时。
微型消防站人员的消防安全教育培训应由单位消防安全归口管理部门或委托具有相应资质的消防技术服务机构完成。
仓储场所员工的消防安全教育培训内容应符合XF 1131的有关规定。
[bookmark: _Hlk141271100]电焊、气焊等具有火灾危险作业的人员的消防教育培训应包括以下内容：
a) 现场防火检查制度；
b) 现场用电、动火许可制度等；
c) 易燃、可燃物品分类及储存、使用方式；
d) 切割、电焊等动火作业安全要求；
e) 初起火灾处置流程。
[bookmark: _Hlk141271111]实验室人员的消防教育培训应包括以下内容：
a) 化学物质火灾危险性；
b) 关键操作步骤；
c) 消防安全操作规程；
d) 初起火灾处置流程。
[bookmark: _Hlk141271127]危险化学品生产及储存的员工的消防教育培训应包括以下内容：
a) [bookmark: _Toc127686322]危险化学品基本知识；
b) 危险化学品生产、储存火灾风险；
c) 危险化学品火灾爆炸事故应急预案及演练。
消防教育培训结束时应填写消防教育培训记录表。
医药制造企业宜组织开展多种形式的消防宣传。
[bookmark: _Toc139723869][bookmark: _Toc141250486]消防标识管理
医药制造企业应在消防安全重点部位设置防火标识，并根据实际情况调整更新。
[bookmark: _Hlk141253775]玻璃固定门作为安全疏散门时，应在易击碎点位置设置明显标识。
易燃易爆物品存储场所应在入口处设置明显标识，并标明储存物质的名称、性质和灭火方法等信息。
[bookmark: _Toc127686324][bookmark: _Toc139723871][bookmark: _Toc141250487]火灾隐患整改
医药制造企业重大火灾隐患的识别应满足GB 35181的相关规定。
医药制造企业应建立火灾隐患整改台账，制定火灾隐患整改方案，落实风险控制措施。
医药制造企业的下列火灾隐患应责成有关人员立即整改：
a) 违章进入生产、储存易燃易爆物品场所的；
b) 违章动火作业或者在具有火灾、爆炸危险的场所吸烟等使用明火的；
c) 将安全出口上锁、遮挡，或者占用、堆放物品影响疏散通道畅通的；
d) 消火栓、灭火器材被遮挡影响使用或者被挪作他用的；
e) 常闭式防火门处于开启状态，防火卷帘下堆放物品影响使用的；
f) 消防设施管理人员、值班人员和防火巡查人员脱岗的；
g) 违章关闭消防设施、切断消防电源的；
h) 其他可以立即整改的火灾隐患。
火灾隐患整改部门应向消防安全归口管理部门出具整改报告，并由消防安全归口管理部门予以复查。
消防安全责任人应负责落实保障隐患整改所需的人力和经费资源。
[bookmark: _Toc127686328][bookmark: _Toc141250488]消防安全重点部位管理
[bookmark: _Toc127686329][bookmark: _Toc139723874][bookmark: _Toc141250489]消防安全重点部位
医药制造企业的消防安全重点部位应主要包括下列部位：
a) 消防控制室
b) 易燃易爆物品储存场所
c) 可燃物品储存场所
d) 实验室
e) [bookmark: _Hlk141271383]制剂场所
f) 中药加工场所
g) 临时施工场所
h) [bookmark: _Hlk128417304]厨房
i) 电动叉车充电场所
j) 电动自行车、电动汽车充电场所
[bookmark: _Toc127686330][bookmark: _Toc139723875][bookmark: _Toc141250490]消防控制室
消防控制室的管理应符合GB 25506的规定。
消防控制室不应堆放与消防控制运行无关的物品。
消防控制室宜与安防监控室合并使用。
消防控制室应配备图形显示装置，并应与就近的消防救援站建立应急响应机制。
消防控制室值班人员应取得相应等级的消防行业特有工种职业资格证书，应与公示的人员一致。
消防控制室发生人员变更时，人员变更信息及值班安排应自变更之日起3个工作日内更新完成。
[bookmark: _Toc139723876][bookmark: _Toc141250491][bookmark: _Hlk141271528]易燃易爆物品储存场所
采用堆垛方式存放的易燃中草药，应采取翻堆、散热等防止自燃的措施。
应采取防雷、防静电接地措施。
涉及可燃性粉尘、易燃易爆物品的场所的电器应符合GB 50058的有关规定，应定期维修保养、检修预试，保持良好的性能。
不应架设临时线路。
照明及事故风机的开关宜设置在门外便于操作处。
有可能产生静电危害的爆炸危险环境入口外侧应设置接地的裸露金属体等静电导除设施。
[bookmark: _Toc141250492][bookmark: _Hlk141271569]可燃物品储存场所
库房内不应使用明火。库房外动火作业时，需办理动火证，并采取严格的安全措施。
消防器材应设置在明显和便于取用的地点，周围不应堆放物品或杂物。
消防设施器材，应由专人负责检查、维修、保养、更换和添置，不应被圈占、埋压和挪用。
不应使用碘钨灯和超过60 W以上的白炽灯等高温照明灯具,当使用日光灯等低温照明灯具和其他阻燃型照明灯具时，应对镇流器采取隔热、散热等防火保护措施。
[bookmark: _Toc141250493]实验室
实验室易燃易爆物品的使用、存放应符合JGJ 91、DB11/T 1191.1的有关规定。
实验室应执行易燃易爆物品领取登记和清退制度。
实验室的易燃易爆物品的管理，应符合以下规定：
a) 应由专人负责管理；
b) 定量存放易燃易爆物品；
c) 放置位置应远离热源和可燃物，避免阳光直射；
d) 具有自燃特征的危险品应存放在专用容器内，放置于阴凉处；
实验室电气的管理，应符合以下规定：
a) 依法依规安装电闸、插座、电线；
b) 电气设备的安装应由具有相应资质的人员或机构完成；
c) 定期检修线路，防止老化和漏电。
d) 电热仪器的使用应采用绝缘隔热底座或垫片。
[bookmark: _Toc141250494]制剂场所
药品应放置在具有防火性能的货架上，少量的酒精、乙醚应存在专柜内，专柜应有防火防爆功能。
不应私拉乱接电线，不应放置无关的电器设备。
设置在制剂室内的电炉、恒温箱、烤箱等用于制剂的电器，应由专人负责，在固定地点使用。
应执行制剂领取登记和清退制度，工作完毕后应清理现场，及时清除药渣等废弃物。
[bookmark: _Toc141250495]中药加工场所
应定期清理中药粉尘，并加强通风。
存在粉尘等爆炸危险环境的，电器应选用防爆电器设备。
打磨工序除尘系统应设置静电导除装置。
原辅料中药材、包装袋、包装箱等可燃物应集中放置，定期清理。
[bookmark: _Toc141250496]临时施工场所
临时施工场所的消防安全管理应符合GB 50720的规定。
临时施工场所动火前应制定动火方案，明确施工过程中的火灾风险、应急处置流程等内容。
[bookmark: _Toc141250497]厨房
燃气用具的安装使用及其管路敷设、维护保养和检测应符合GB 50028的有关规定。
厨房可燃气体可能泄露位置应设置可燃气体探测报警装置，其报警信号应反馈至消防控制室。
排油烟罩及烹饪部位应设置能够联动切断燃气输送管道的自动灭火装置。
炉灶、油烟管道等设施与可燃物之间应采取隔热措施。
油烟烟道应至少每季度清洗1次。
电动叉车充电场所
电动叉车的消防安全应符合GB 51157中搬运车辆充电间(区)的有关规定。
防酸式铅酸蓄电池充电间内不应装设开关、熔断器或插座等可能产生火花的电器。
中途停电或发生故障时，应立即切断直流电源、然后关闭充电设备，防止电流倒流引起爆炸。
[bookmark: _Hlk141436443]电动自行车、电动汽车充电场所
电动自行车充电场所的消防安全应符合DB11/ 1624的有关规定。
电动汽车充电场所的消防安全应符合GB/T 51313的有关规定。
[bookmark: _Toc141250498]火灾处置
[bookmark: _Toc88599998][bookmark: _Toc127686356][bookmark: _Toc139723892][bookmark: _Toc141250499]消防控制室值班人员
[bookmark: _Hlk87633965][bookmark: _Toc127862437][bookmark: _Toc127863090]火情确认应符合以下规定：
a) [bookmark: _Hlk141272133]消防控制室值班人员在接到报警信息后，应在1 min内完成火情确认，并将火情确认情况报告给单位负责人。
b) 消防控制室主班人员应通过查看火灾报警控制器及消防控制室图形显示装置的火警信息完成火情确认，以电台、电话等快捷通讯方式调动报警点位就近巡视、值班等人员到场查看，协助消防控制室完成火情确认。
c) 设有视频监控系统的，消防控制室副班人员在接到报警信息后，应在1分钟内通过视频监控同步进行火情确认。
力量调集应符合以下规定：
a) 消防控制室主班人员在火情确认后，应立即拨打“119”火警电话报警，报警时应说明着火单位地点、起火部位、着火物种类、火势大小、报警人姓名和联系方式，保持与消防救援队伍的沟通联络并配合开展救援。
b) [bookmark: _Hlk141272172]消防控制室副班人员在火情确认后，应通知微型消防站、工程技术人员等自防自救组织携带器材装备在3分钟内到场。 
设施启动应符合以下规定：
a) [bookmark: _Hlk141274236]消防控制室主班人员在火情确认后，应完成以下设施启动工作：
[bookmark: _Hlk141274248]1) 火灾报警控制器处于自动状态；
2) 报警区域自动灭火系统、消防应急照明和疏散指示系统、防排烟系统、防火卷帘等自动消防设施启动状况及非消防电源的切断情况的确认。 
b) 对未联动启动的消防设施进行手动启动，并保持对各系统工作状态的监控，确保各消防设施正常运行。
[bookmark: _Hlk141274280]消防控制室副班人员在火情确认后，使用消防广播和视频监控系统，配合自防自救组织引导人员安全疏散。
[bookmark: _Toc127686353]
[bookmark: _Toc141250500]应急处置人员
首先发现火灾的人员应使用灭火器材扑救初起火灾，并向消防控制室报警。
微型消防站人员应在3分钟内赶到现场，使用就近的室内消火栓等消防设施器材进行灭火，现场设置警戒区，避免无关人员进入火场。
给排水工赶往消防水泵房，确认消防水泵启动情况，观察水泵运行情况，必要时进行手动操作。
强电工赶往配电房，确认起火区域非消防电源是否切断、事故现场的应急照明是否启动，必要时进行手动操作。
弱电工赶往消防控制室，协同消防控制室值班员联动火灾区域相关消防设备，并确保消防电源线路正常。
暖通工赶往排烟机房、送风机房和补风机房，确认相关区域的排烟、送风、补风等设备启动，必要时手动操作启动设备。
重点部位人员应按照预案组织引导人员疏散、停用非消防设施设备。
[bookmark: _Toc141250501]消防档案
[bookmark: _Toc141250502]属于消防安全重点单位的医药制造企业应建立消防档案，其他医药制造企业宜建立消防档案。消防档案应存放在消防控制室或值班室等，留档备查。
[bookmark: _Hlk141272258][bookmark: _Toc141250503]应建立纸质消防档案，并应同时建立电子档案。
应明确消防档案管理的责任部门和责任人，消防档案的制作、使用、更新及销毁的要求。
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